OPERATIVITA DEL MOUSE IN WINDOWS

Ver.(1.0)

In un computer il mouse & uno strumento indispensabile per 'operativita sia del Sistema Operativo
che dei vari Programmi applicativi.

Di seguito & descritto I'utilizzo del mouse per le operazioni inerenti a files e cartelle, nella varie fi-
nestre, per il Sistema Operativo Microsoft Windows® nelle varie versioni.

Operazioni con il Mouse

OBIETTIVO DOPO AVER

SELEZIONATO L'OGGETTO

CON IL TASTO DESTRO
DEL MOUSE

clic su un’area vuota
+ opzione Nuovo

creare un nuovo file
0 una nuova cartella

menu File + opzione Nuovo

vedere le proprieta
dell’'oggetto

menu File + opzione Proprieta

clic sullicona o sul nome del file
+ opzione Proprieta

rinominare un file
o una cartella

menu File + opzione Rinomina
+ digitare il nuovo nome del file +

clic sull'icona o sul nome del file
+ Rinomina + nuovo nome + tasto

clic sull’icona o sul nome del file
+ opzione Elimina

eliminare un file
o una cartella

menu File + opzione Elimina ..
in alternativa premere il tasto

menu Modifica + opzione Copia clic sull’icona o sul nome del file

+ opzione Copia

copiare
negli Appunti

menu Modifica + opzione Taglia clic sullicona o sul nome del file

+ opzione Taglia

tagliare, cioé spostare
negli Appunti

incollare
dagli Appunti

menu Modifica + opzione incolia clic sul’icona o sul nome del file

+ opzione Incolla

fare una copia . menu File + opzione Invia a Floppy
di backup su floppy disk

- clic sullicona o sul nome del file
|+ opzione Invia a Floppy

creare un collegamento |
sul desktop

menu File + opzione Crea collegamento
+ spostare il collegamento sul desktop

. clic sull'icona o sul nome del file
.+ opzione Crea collegamento
|+ spostare il collegamento sul desktop

Limitazione di responsabilita

L'Autore ha messo ogni cura nella stesura di questo documento, che tuttavia non puo essere ritenuto esente da errori e
refusi tipografici, per tale ragione I’Autore non fornisce alcuna garanzia riguardo la completezza e I'esattezza delle infor-
mazioni contenute, né potra essere considerato responsabile per eventuali errori, omissioni, inaccuratezze, perdite o
danni eventualmente arrecati a causa di tali informazioni, ovvero istruzioni ovvero consigli contenuti nel presente docu-
mento.

L’Autore € grato, fin da ora, verso tutti coloro che vorranno segnalargli eventuali inesattezze e errori contenuti nel testo.
L’Autore si riserva il diritto di effettuare modifiche a propria discrezione, e in qualsiasi momento senza darne preventiva
notifica.

Quest'opera € stata rilasciata sotto la licenzat@ee&ommons Attribution-ShareAlike 2.5 Italy. Pegi
gere una copia della licenza visita il sito wettp://creativecommons.org/licenses/by-sa/2.®/igpedisci
una lettera a Creative Commons, 171 Second Stra&t, 30, San Francisco, California, 94105, USA.
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